Zatacznik nr 7 do SIWZ — Opis Przedmiotu Zamdwienia

ORGANIZACJA WYDARZENIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNEGO

Przedmiotem zamodwienia jest promocja efektéw realizacji Projektu pn. ,Budowa i modernizacja systemu
sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie Miasta Betchatowa” wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Zamoéwienie obejmuje organizacje i realizacje wydarzenia informacyjno — promocyjnego.

1. Wydarzenie Informacyjno — Promocyjne

1.1 Termin i miejsce Wydarzenia:
31.05.2015r., godz. 15:00 -19:00 — Plac Narutowicza w Betchatowie

1.2 Obowigzki Wykonawcy w zakresie dziatan promocyjno - informacyjnych, scenicznych
i pozascenicznych:
Tabela nr 1 Przedmiotu Zamowienia
Rodzaj Nazwa dziatania llos¢ Opis
Dziatania
Hasto promocyjne min. 2 Opracowanie hasta promocyjnego i nazwy wydarzenia
2 - i nazwa wydarzenia propozycje
=
-§ ? -% Plakaty, full kolor, min. 100 Wykonanie i rozwieszenie plakatéw informujgcych o
i "S g format A2 wydarzeniu na stupach ogtoszeniowych, w urzedach,
'g‘ g instytucjach i  placowkach oswiatowych na terenie
g IE 3 miasta Betchatowa.
o
Wystep artystyczny min. 1 Prezentacja repertuaru tematycznie zwigzanego z
(min. 40 min.) wydarzeniem i dostosowanego dla dzieci oraz dorostych,
% tzw. wystep familijny.
S Wystep taneczno - min. 1 Prezentacja repertuaru tematycznie zwigzanego z
g wokalny wykonawca/grupa wydarzeniem i dostosowanego dla dzieci oraz dorostych.
E (2 x min. 20 min.) min. 2 wystepy
P podczas
§ wydarzenia
? Spektakl plenerowy dla | min. 1 Prezentacja repertuaru tematycznie zwigzanego z
g najmtodszych wydarzeniem i dostosowanego dla dzieci.
LE’ (min 30 min.)
§ Interaktywne pokazy min. 2 grupy Prezentacja atrakcji typu: akrobacje, clowni, iluzjonisci,
g animatoréw artystéw, min. dwa | banki mydlane, malowanie buziek, szczudlarze itp.
_*g (min. 2 x 20 min.) wystepy na scenie
a (kazda grupa Animatorzy  wystepujagc na scenie jednoczes$nie
artystéw min. 2 reklamujg swoje dziatania okotosceniczne prowadzone
osoby). przez nich na terenie realizacji wydarzenia.
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Konferansjer / DJ 1 konferansjer Prowadzenie wydarzenia na scenie oraz zapewnienie
1DJ oprawy muzycznej

Blok informacyjno- min. 1 Prezentacja dziatalnosci Zamawiajgcego,

promocyjny w tym efektow realizacji Projektu

Blok konkursowy min. 2 bloki (min. 3 | Opracowanie i przeprowadzenie konkurséw zwigzanych

konkursy w bloku) z dziatalnoscig Zamawiajgcego i tematyka wydarzenia.

Stoisko firmowe Spoétki | 1 stoisko, min. 2 Organizacja i obstuga stoiska  zaopatrzonego
osoby obstugi w skompletowane materiaty informacyjno-promocyjne
zapewnione przez Wykonawce oraz pobrane od
Zamawiajgcego

Materiaty informacyjno | min. 2 osoby Wreczanie uczestnikom i laureatom konkurséw
- promocyjne obstugi skompletowanych materiatéw informacyjno-
promocyjnych  zaréwno tych bedacych czescig
zamowienia wykonang przez Wykonawce, jak i innych
dostarczonych przez Zamawiajacego przed
rozpoczeciem wydarzenia.

()
c
S Interaktywne wystepy i | min. 2 grupy Prezentacja atrakcji typu: akrobacje, clowni, iluzjonisci,
§ pokazy okotosceniczne | artystéw. (kazda banki mydlane, malowanie buziek, szczudlarze itp.
§ prowadzone przez grupa artystow
o . , . . . . . .
= animatoréw. min. 2 osoby). Pomiedzy wystepami scenicznymi animatorzy beda
o prowadzi¢ dziatania pozasceniczne na terenie realizacji
= Te same pokazy, co . . . .
£ ) wydarzenia. Dziatania beda zgodne ze scenariuszem
2 prowadzone na scenie .
a wydarzenia.
lecz tym razem bedg
prowadzone na terenie
wydarzenia
Konkursy, gry i zabawy | min. 10 Opracowanie i przeprowadzenie konkurséw zwigzanych
z nagrodami. z dziatalnosciag Zamawiajacego i tematyka wydarzenia.
Urzadzenie rekreacyjne | min. 1 Organizacja i obstuga urzadzenia rekreacyjnego dla
dla dzieci dzieci typu ,Dmuchance”, np. ,Zamek dmuchany ze

zjezdzalnig” lub podobne.

1.3 Obowigzki Wykonawcy w zakresie infrastruktury techniczne;j:

- Zapewnienie sceny z zadaszeniem o wymiarach minimum 6 x 7,5 m,

- Zapewnienie sprzetu nagtosniajgcego zgodnego z riderem technicznym wykonawcow,

- Zapewnienie o$wietlenia scenicznego zgodnego z riderem technicznym wykonawcow,

- Zapewnienie stoisk dla animatordow ze stolikami, krzestami i parasolami - zgodnych z ich oczekiwaniami,
- Zapewnienie garderoby dla wystepujgcych artystéw, animatorow i pozostatej obstugi wydarzenia,

- Zapewnienie wszelkich urzadzen i akcesoridow niezbednych do realizacji wydarzenia,

- Zapewnienie zasilania energetycznego w we wszystkich wymagajgcych tego miejscach.
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1.4 Obowiagzki Wykonawcy w zakresie aranzacji miejsca wydarzenia:

- Opracowanie planu sytuacyjnego miejsca wydarzenia uwzgledniajgcego wszystkie dziatania Wykonawcy.
Dziatania i atrakcje sktadajgce sie na wydarzenie winny by¢ rozplanowanie na terenie wydarzenia w sposéb
skupiony, zapewniajgcy swobodne przemieszczanie sie wszystkich uczestnikéw

- Zapewnienie wszystkich niezbednych do aranzacji miejsca wydarzenia oraz realizacji zaplanowanych dziatan
elementdéw, materiatdw i akcesoridow

- Uwzglednienie i utrzymanie w catosci zaplanowanych dziatann i przebiegu wydarzenia zasad dbatosci
o srodowisko naturalne

1.5 Obowigzki Wykonawcy w zakresie pozwolen, bezpieczenistwa i obstugi medyczne;j:

- przedstawienie opinii wiasciwego miejscowo komendanta Policji i Strazy Miejskiej,

- przedstawienie opinii wasciwego miejscowo Komendanta Paristwowej Strazy Pozarnej,

- przedstawienie opinii wiasciwego miejscowo kierownika pogotowia ratunkowego,

- uzyskanie pozwolenia od wtasciwego miejscowo organu na organizacje wydarzenia,

- zapewnienie ubezpieczenia odpowiedniego dla charakteru wydarzenia,

- zapewnienie dyzuru ekipy medycznej z karetka,

- zapewnienie odpowiedniej do charakteru wydarzenia ochrony miejsca (minimum 5 oséb ochrony),

- wyznaczenie osoby koordynujacej dziatania zwigzane z bezpiecznym przebiegiem wydarzenia, bedacej w
dniu wydarzenia do dyspozycji Zamawiajacego,

- doprowadzenie terenu wydarzenia do stanu sprzed rozpoczecia dziatan zwigzanych z realizacja wydarzenia
(tacznie z uprzatnieciem terenu) do godz. 6:00 dnia nastepnego po wydarzeniu.

1.6 Pozostate obowigzki Wykonawcy:

- Zaplanowanie i przeprowadzenie dziatan tak, aby w catosci wypetni¢ czas wydarzenia. Jednoczesnie
powinny odbywac sie minimum trzy dziatania — jedno dziatanie na scenie dwa pozostate poza scena.

- Przeprowadzenie wszystkich zaplanowanych dziatan scenicznych i okotoscenicznych catkowicie
nieodpfatnie dla wszystkich uczestnikow wydarzenia.

- Tresci informacyjno-promocyjne oraz tresci konkursow powinny by¢ zredagowane przez Wykonawce na
podstawie materiatdw, otrzymanych od Zamawiajacego i obejmowac wszystkie zagadnienia przedstawione
w materiatach i zaleceniach Zamawiajgcego. Ww. tresci moga by¢ realizowane po akceptacji Zamawiajacego.
- Wszelkie dziatania, materiaty i informacje sktadajace sie na realizacje wydarzenia muszg by¢ zgodne z
zasadami promocji Programu Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 przedstawionymi na stronie
internetowej www.pois.gov.pl, a w szczegdlnosci z zasadami promociji projektéw dla beneficjentéw POIiS.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia dodatkowych dziatarn promujgcych Zamawiajgcego lub
jego partneréw. Zamawiajgcy wprowadzenie ww. dziatan, ich zakres i lokalizacje uzgodni z Wykonawca po
podpisaniu umowy, tak by Wykonawca mégt je uwzgledni¢ w harmonogramie i scenariuszu wydarzenia oraz
planie sytuacyjnym miejsca wydarzenia.

- Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za koordynacje catosci zleconych prac, w tym biezgcych
kontaktéw z Zamawiajgcym (drogg mailowa, telefoniczng), a takie do statej konsultacji
z Zamawiajacym w celu akceptacji poszczegdlnych dziatan sktadajgcych sie na catosé wydarzen. Wyznaczona
osoba bedzie obecna w miejscu wydarzen przez caty czas ich trwania.

- Przedstawienie do akceptacji Zamawiajagcemu w terminie 14 dni od podpisania umowy:
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a) w formie pisemnej petnego harmonogramu wydarzenia z uwzglednieniem dziatan Zamawiajgcego oraz
doktadnego scenariusza, zawierajgcego m. in. nazwy zaproszonych wykonawcéw, a takze opisy
zaplanowanych przez nich dziatan scenicznych i okotoscenicznych,

b) Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcemu trzy propozycje wystepu artystycznego, trzy
propozycje wystepu taneczno-wokalnego, trzy propozycje spektaklu plenerowego dla najmtodszych.
Zamawiajgcy wybierze po jednym z wymienionych.

c) Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcemu cztery propozycje pokazéow animatorow.
Zamawiajgcy wybierze dwa z nich.

d) Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcemu trzy propozycje urzadzen rekreacyjnych dla dzieci
typu ,,Dmuchance”. Zamawiajgcy wybierze jedng z nich.

e) w formie pisemnej hasta promocyjnego i nazwy wydarzenia oraz projektu plakatéw promujacych
wydarzenie i miejsc ekspozycji plakatéw,

f) w formie pisemnej wykazu i tresci konkurséw, ktdre zaplanowat Wykonawca do przeprowadzenia na
scenie i poza nig oraz tresci informacyjno-promocyjnych, ktére podczas wydarzenia bedg
propagowane przez konferansjera.

Zamawiajgcy w terminie 7 dni wniesie ewentualne poprawki, ktdre zostang uwzglednione przez Wykonawce
w terminie kolejnych 7 dni .

- Wykonawca w terminie do 3 dni od zakonczenia realizacji zamdwienia, zobowigzuje sie przedstawic
Zamawiajgcemu, w formie pisemnej i fotograficznej, do akceptacji szczegdétowy raport podsumowujgcy
realizacje zamdwienia, ktéry poza czescig opisowa bedzie zawierat dokumentacje fotograficzng — minimum
150 zdje¢ w rozdzielczosci 10mpx dotgczonych na nosniku CD.

Zamawiajacy w terminie 3 dni wniesie ewentualne poprawki, ktére Wykonawca uwzgledni w terminie 1 dnia
od ich zgtoszenia i przekaze raport do ostatecznej akceptac;i.

4
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ORGANIZACJA WYDARZENIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNEGO

Przedmiotem zamodwienia jest promocja efektédw realizacji Projektu pn. ,Budowa i modernizacja systemu
sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie Miasta Betchatowa” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Zamoéwienie obejmuje organizacje i realizacje wydarzenia informacyjno — promocyjnego.

2. Wydarzenie Informacyjno — Promocyjne

2.1 Termin i miejsce Wydarzenia:
28.06.2015r., godz. 16:00 -18:00 — Park za Muzeum Regionalnym w Betchatowie

Scenariusz / program bedzie czescia wydarzenia organizowanego przez inny podmiot.
Scena wraz z obstugg, nagtosnieniem i oswietleniem, na czas realizacji dziatan Wykonawcy bedzie uzyczona
nieodptatnie. Szczegdty techniczne i organizacyjne Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym lub osobami przez
niego wskazanymi po podpisaniu umowy na realizacje zamdwienia.

2.2 Obowiazki Wykonawcy w zakresie dziatan promocyjno — informacyjnych i scenicznych:

Tabela nr 2 Przedmiotu Zamodwienia

Rodzaj Nazwa dziatania llosé Opis
Dziatania
Wystep artystyczny 1 wystep Wystep wedtug repertuaru wykonawcy dostosowanego

> (2 wejscia po min. 20min) podzielony na dla dorostych i dzieci

@ dwie czesci

§ Wystep kabaretowy lub min. 1 Prezentacja repertuaru przeznaczonego dla dzieci i
o 2 artystyczny (min. 30 min.) dorostych

g g Konferansjer / DJ min. 1 Prowadzenie wydarzenia na scenie

52

ﬁ 5 Blok informacyjno- min. 2 Prezentacja dziatalnosci Zamawiajacego, w tym efektéw
S promocyjny realizacji Projektu

.T;“ Blok konkursowy min. 2 blok Opracowanie i przeprowadzenie konkurséw zwigzanych
e (min. 3 konkursy z dziatalnoscig Zamawiajgcego i tematyka wydarzenia.

w bloku)

2.3 Pozostate obowigzki Wykonawcy:

- Zaplanowanie i przeprowadzenie dziatan tak, aby w catosci wypetnié czas wydarzenia.

- Tresci informacyjno-promocyjne oraz tresci konkursow powinny by¢ zredagowane przez Wykonawce na
podstawie materiatdw, otrzymanych od Zamawiajacego i obejmowac wszystkie zagadnienia przedstawione
w materiatach i zaleceniach Zamawiajgcego. Ww. tresci mogg by¢ realizowane po akceptacji Zamawiajgcego.
- Wszelkie dziatania, materiaty i informacje sktadajgce sie na realizacje wydarzenia muszg by¢ zgodne
z zasadami promocji Programu Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 przedstawionymi na stronie
internetowej www.pois.gov.pl, a w szczegdlnosci z zasadami promociji projektéw dla beneficjentéw POIiS.
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- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia dodatkowych dziatan promujgcych Zamawiajgcego lub
jego partneréw. Zamawiajgcy wprowadzenie ww. dziatan, ich zakres i lokalizacje uzgodni z Wykonawca po
podpisaniu umowy, tak by Wykonawca mégt je uwzgledni¢ w harmonogramie i scenariuszu wydarzenia.

- Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za koordynacje catosci zleconych prac, w tym biezgcych
kontaktéw z Zamawiajgcym (drogg mailowa, telefoniczng), a takie do statej konsultacji
z Zamawiajacym w celu akceptacji poszczegdlnych dziatan sktadajgcych sie na catos¢ wydarzen. Wyznaczona
osoba bedzie obecna w miejscu wydarzen przez caty czas ich trwania.

- Przedstawienie do akceptacji Zamawiajagcemu w terminie 14 dni od podpisania umowy:

a) w formie pisemnej petnego harmonogramu wydarzenia z uwzglednieniem dziatat Zamawiajacego oraz
doktadnego scenariusza, zawierajgcego m. in. nazwy zaproszonych wykonawcow scenicznych i opisy
zaplanowanych przez nich dziatan,

b) Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcemu trzy propozycje wystepu artystycznego oraz trzy
propozycje wystepu kabaretowego. Zamawiajacy wybierze po jednym z wymienionych.

c) w formie pisemnej wykazu i tresci konkurséw, ktére zaplanowat Wykonawca do przeprowadzenia na
scenie oraz tresci informacyjno-promocyjnych, ktére podczas wydarzenia bedg propagowane przez
konferansjera.

Zamawiajgcy w terminie 7 dni wniesie ewentualne poprawki, ktére zostang uwzglednione przez Wykonawce
w terminie kolejnych 7 dni .

- Wykonawca zobowigzuje sie nastepnego dnia po realizacji zamdéwienia przedstawi¢ Zamawiajgcemu, w
formie pisemnej i fotograficznej, do akceptacji szczegdétowy raport podsumowujgcy realizacje zamdwienia,
ktory poza czescig opisowg bedzie zawieral dokumentacje fotograficzng — minimum 150 zdje¢ w
rozdzielczosci 10mpx dotgczonych na nosniku CD.

Zamawiajgcy w terminie 3 dni wniesie ewentualne poprawki, ktére Wykonawca uwzgledni w terminie 1 dnia
od ich zgtoszenia i przekaze raport do ostatecznej akceptacji.
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DOSTAWA MATERIALOW INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH

Przedmiotem zamodwienia jest promocja efektéw realizacji Projektu pn. ,Budowa i modernizacja systemu
sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie Miasta Betchatowa” wspdétfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Zamoéwienie obejmuje dostawe materiatéw informacyjno-promocyjnych.

3. Materiaty Informacyjno — Promocyjne

3.1 Termin realizacji zaméwienia:
40 dni od podpisania Umowy z Wykonawcg, nie pdzniej niz do 25 maja 2015r.

3.2 Zakres prac i obowigzkéw przewidzianych do zrealizowania przez Wykonawce:
Artykuty Promocyjne:

Tabela nr 3 Przedmiotu Zamdwienia

Lp. | Nazwa llos¢ Opis Przykiad

Rozmiar: 32x3x2 cm, kolor niebieski.
1. Opaski odblaskowe | 800 szt. Na zewnetrznej stronie nadruk
oznakowar*.

i Opakowanie  biato-niebieskie,  nadruk
3. Cukierki krowki 40 kg k. . -
oznakowan™ na jednej z bocznych $cianek.

Kolor niebieski, zaopatrzony w t3czaca
Daszki sprezynke.
2. £ 400 szt. prezynie » ,
przeciwstoneczne Nadruk oznakowan Na s$rodku od
zewnetrznej strony daszku.
/ N
e N \

Zaopatrzone w zatyczki i patyczki, nadruk
oznakowan z dwoch stron. Balony w
kolorach niebieskim (40 proc. ogdlnej
ilosci), zielonym (30 proc.), czerwonym (30
proc.).

4, Balony 2000 szt.

Nadruk oznakowan*® dwustronny.

Automatyczny, korpus aluminiowy, uchwyt
mocujacy metalowy, kolor metalizowany
niebieski 25 proc. ogdlnej ilosci), czerwony

> Dtugopis 1000 szt. (25 proc.), czerwony (25 proc.), zielony (25

proc.), inny (25 proc.). Nadruk oznakowan*
dwustronny.
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Notatnik formatu A4, kartki klejone na
grzbiecie. Pierwsza strona oktadki — petny
kolor wedtug projektu  Wykonawcy.
6. Notatnik 250 szt. Oktadka przednia i tylna sztywna. /
Minimum 60 kart. Nadruk oznakowan® w
miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym po >
podpisaniu umowy.

Rozmiar A 4, tekturowa z gumkg, w srodku
z uchwytem na kartki. Oktadka przednia L
nadruk petny kolor wedtug projektu [
Teczka Wykonawcy. Oktadka tylna i zaktadki w

7 na dokumenty 250 szt. jednym  kolorze. Cato$¢ lakierowana

Nadruk  oznakowan®* w  miejscu

uzgodnionym  z  Zamawiajagcym  po 3
podpisaniu umowy. \

Wielkos¢ 90x200 cm, jednostronny -—
mechanizm w aluminiowej kasecie z
klipem, nadruk - laminowany,
8. Roll up 2 szt. jednostronny, w petnym kolorze wedtug

projektu Wykonawcy. Nadruk oznakowan*
W miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym —
po podpisaniu umowy.

— sztywny identyfikator do kart wizytéwek
—w zestawie smycz, kolor niebieski
—rozmiar 92 x 59 mm

9. Identyfikator 220 szt.

Na wewnetrznej stronie identyfikatora

nadruk oznakowar*.

Torba papierowa formatu A4 biata, uchwyt
papierowy skrecany.

10. | Torba papierowa 500 szt. -
Nadruk oznakowan™ po obydwu stronach

torby.

*Przez nadruk oznakowan nalezy rozumie¢ wykonanie oznaczen materiatéw zgodne z zasadami promocji
Programu Infrastruktura i Srodowisko przedstawionymi na stronie internetowej www.pois.gov.pl,
a w szczegdlnosci z zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw POIiS tam przedstawionymi oraz
z zaleceniami Zamawiajacego.
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Broszura i ulotka informacyjna

Tabela nr 4 Przedmiotu Zamdwienia

Lp.

Nazwa llos¢ Opis

Zakres zadania obejmuje opracowanie merytoryczne, graficzne
i tekstowe oraz wykonanie i zamieszczenie w broszurze informacyjnej zdjec
i ilustracji. Broszura informacyjna zostanie wydrukowana w kolorze, druk
Broszura 2500 szt. dwustronny, format A5 szyty, 12 stron, oktadka papier min. 130g - kreda, Srodek
papier 130g - kreda, druk offset.

Nadruk oznakowan w miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym
po podpisaniu umowy.

Zakres zadania obejmuje opracowanie merytoryczne, graficzne i tekstowe oraz
wykonanie i zamieszczenie w broszurze informacyjnej zdjeé i ilustraciji.

Ulotka zostanie wydrukowana w kolorze, druk dwustronny offsetowy, format A4,
sktadany na 3 czesci, papier 130g kreda.

Nadruk oznakowan w miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym
po podpisaniu umowy.

Ulotka 2500szt.

Wytyczne dla Wykonawcy:

b)

Wszystkie oznaczenia materiatdw muszg by¢ zgodne z zasadami promocji Programu Infrastruktura
i Srodowisko przedstawionymi na stronie internetowej www.pois.gov.pl, a w szczegdlnosci
z zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw POIiS tam przedstawionymi oraz z zaleceniami
Zamawiajgcego.

Wykonawca, w ciggu 14 dni od podpisania umowy, przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego:

- propozycje materiatéw promocyjnych oraz ich oznaczen w oparciu o zalecenia przekazane przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy w ciggu 7 dni od dnia otrzymania projektow przedstawi opinie
i uwagi, ktére muszg zosta¢ uwzglednione przez Wykonawce przed wykonaniem artykutéow
zamawianych przez Zamawiajgcego.

- opracowany projekt oktadki notatnika (Tab. nr 3, poz. 6) w oparciu o zalecenia przekazane przez
Zamawiajgcego.

- opracowany projekt oktadki teczki na dokumenty (Tab. nr 3, poz. 7) w oparciu
o zalecenia przekazane przez Zamawiajgcego.

- opracowany projekty dwdch Roll upéw (Tab. nr 3, tab. poz. 8) w oparciu o zalecenia przekazane

przez Zamawiajgcego.
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- na podstawie materiatdw i zalecen przekazanych przez Zamawiajagcego oraz w oparciu
o materiaty wtasne Wykonawcy, opracowany projekt broszury informacyjnej dotyczgcej Promocji
Efektéw Realizacji Projektu pn. ,Budowa i modernizacja systemu sieci wodno-kanalizacyjnej na
terenie Miasta Betchatowa” (Tab. nr 4, poz. 1).

- na podstawie materiatdw i zalecen przekazanych przez Zamawiajgcego oraz materiaty wtasne
Wykonawecy, opracowany projekt ulotki informacyjno-promocyjnej dotyczacej Promocji Efektéw
Realizacji Projektu pn. ,Budowa i modernizacja systemu sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie
Miasta Betchatowa” (Tab. nr 4, poz. 2).

Zamawiajgcy w ciggu 3 dni od dnia otrzymania projektéw przedstawi opinie i uwagi, ktére musza

zosta¢ uwzglednione przez Wykonawce przed wykonaniem artykutdw zamawianych przez

Zamawiajgcego.

€) Wykonawca przekazanie Zamawiajagcemu gotowe materiaty w siedzibie Zamawiajacego nie pdzniej
niz w terminie 40 dni od podpisania umowy (nie pdzniej niz do 25 maja 2015r.). Przekazanie zostanie

potwierdzone protokotem odbioru ilosciowego i jako$ciowego.

10

Nazwa zamowienia: Promocja efektow realizacji Projektu pn. ,, Budowa i modernizacja systemu sieci wodno — kanalizacyjnej
na terenie Miasta Betchatowa” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.



Zatacznik nr 7 do SIWZ — Opis Przedmiotu Zamdwienia

ORGANIZACJA KONFERENCJI PODSUMOWUIJACEJ PROJEKT

Przedmiotem zamodwienia jest promocja efektéw realizacji Projektu pn. ,,Budowa i modernizacja systemu
sieci wodno-kanalizacyjnej na terenie Miasta Betchatowa” wspdétfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Zamoéwienie obejmuje organizacje konferencji podsumowujgcej Projekt.

4. Konferencja Podsumowujgca Projekt
4.1 Termin i miejsce Wydarzenia:
Miedzy 15.06.2015r. a 19.06.2015r., godz. 10:00 -17:00

Doktadny termin zostanie uzgodniony z Wykonawca po podpisaniu umowy na realizacje zamdwienia.

4.2 Obowigzki Wykonawcy:

Tabela nr 5 Przedmiotu Zamodwienia

Lp. Dziatania Wykaz obowigzkéw wykonawcy

- obiekt z salg konferencyjng i salg bankietowo-cateringowa,

- obiekt w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od centrum miasta Betchatowa

1. Opis obiektu i lokalizacja - Wykonawca w terminie 14 dni od daty podpisania Umowy, przedstawi Zamawiajagcemu
dwie mozliwe lokalizacje, z ktérych Zamawiajacy, po ewentualnej wizji lokalnej

(w obecnosci Wykonawcy) wybierze jedna.

- w konferencji uczestniczy¢ bedzie maksimum 200 oséb. Zamawiajacy przewiduje,

iz wskazana liczna moze zosta¢ zmniejszona. W przypadku mniejszej liczby uczestnikéw
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie pomniejszone proporcjonalnie o kwoty wynikajace
z iloczynu cen jednostkowych za catering, noclegi, autokary oraz liczby uczestnikéw, ktéra
Liczba i lista uczestnikow wynikaé bedzie z réznicy miedzy planowang a rzeczywistg liczbg uczestnikdw konferencji.

2. konferencji Zamawiajgcy w terminie 7 dni przed datg realizacji konferencji poda doktadng liczbe oséb
uczestniczgcych w konferenciji i korzystajacych z cateringu.

Zamawiajacy w terminie 7 dni przed datg realizacji konferencji poda doktadng liczbe oséb
uczestniczacych w konferencji i korzystajgcych z noclegow.

Zamawiajacy na dwie godziny przed wyjazdem na wycieczke poda doktadng liczbe oséb

uczestniczacych w konferencji i biorgcych udziat w wycieczce.

- noclegi w hotelu o standardzie min. 3 gwiazdkowym (w przeddzien konferencji)

3. Noclegi
dla 10 os6b w pokojach jednoosobowych ze $niadaniem.
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- sala konferencyjna klimatyzowana dla 200 osdb.
- ukfad teatralny, konferencyjny lub bankietowy, mdwnica dla prelegentéw, ekran,
projektor multimedialny, laptop prezentacyjny podtaczony do nagtosnienia, nagtosnienie:

mikrofony bezprzewodowe — 4 sztuki, gtosniki ustawione po dwéch stronach sali.

- na 3 godziny przed rozpoczeciem konferencji Zamawiajacy w obecnosci koordynatora
reprezentujgcego Wykonawce - Tabela nr 5, poz. 8, dokona wizji lokalu, w ktérym bedzie

Sala konferencyjna i odbior . L . . . -
realizowane Zamoéwienie. W trakcie wizji lokalnej zostanie zaprezentowane miejsce

miejsca realizacji wydarzenia realizacji Konferencji, w tym sala konferencyjna, sala bankietowo-cateringowa, hol
Z wyznaczonym miejscem na zorganizowanie przez Wykonawce punktu recepcyjno-
informacyjnego, toalety i inne.

W sali konferencyjnej, w zostanie przeprowadzona proba sprzetu audio-video
przeprowadzona przez osobe wyznaczong przez Wykonawce, ktéra bedzie odpowiedzialna
za obstuge sprzetu w czasie konferencji.

W celu prawidtowej i zgodnej z oczekiwaniami Zamawiajacego realizacji zamdwienia,

Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego.

- Wykonawca zapewni catering wraz z serwisem gastronomicznym dla zgtoszonej przez
Zamawiajacego ilosci zaproszonych gosci, przybytych na konferencje, tj. przygotowanie
pomieszczenia, sprzatanie, obstuge kelnerskg w ilosci zapewniajacej sprawng obstuge,
zastawe ceramiczng na terenie obiektu.

- Zamawiajacy wymaga, aby positki (przerwa kawowa, obiad) podawane byty
W pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikdw spotkania. Positki
nie moga by¢ serwowane na korytarzu obiektu.

Wykonawca w terminie 14 dni od daty podpisania Umowy przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego w formie pisemnej propozycje 3 zestawdw kawowych i 3 zestawodw
obiadowych.

Zamawiajgcy w terminie 7 dni wybierze 1 zestaw kawowy i 1 zestaw obiadowy.

Z wyboru i akceptacji menu powstanie protokot.
Ustuga cateringowa
Ustuga cateringowa ma zawierac:

- przerwe kawowa w formie stotu szwedzkiego dla okreslonej przez Zamawiajacego ilosci
0s6b, podczas ktorej serwowane bedg minimum: gorgca kawa i herbata
(co najmniej 3 rodzaje herbat ekspresowych), mleko, cukier, cytryna, sok - 2 rodzaje
uzupetniane w razie potrzeby, woda mineralna gazowana i niegazowana bez limitéw
(w dzbankach lub butelkach max. 0,5 ), zestaw wyrobdéw cukierniczych sktadajacy sie
z minimum 3 rodzajéw ciastek i 3 rodzajoéw ciast. Wykonawca zapewni do dyspozycji gosci
stoliki z min. 30 miejscami siedzagcymi do spozywania kawy i ciasta oraz 10 stolikéw z
miejscami stojgcymi.

- obiad w formie stotu szwedzkiego dla okreslonej przez Zamawiajgcego liczby oséb.

Do wyboru przez gosci konferencji. 3 gtéwne dania ciepte (w tym jedno jarskie),
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2 rodzaje zup, 3 rodzaje suréwek, ptyta przystawek zimnych (minimum 6 rodzajow do
wyboru), wybdr ciast i deseréw, goraca kawa i herbata (co najmniej 5 rodzajéow herbat
ekspresowych), mleko, cukier, cytryna, sok - 2 rodzaje uzupetniane w razie potrzeby — bez
limitu, woda mineralna gazowana i niegazowana bez limitdw (w dzbankach lub butelkach
max. 0,5 ). Wykonawca zapewni do dyspozycji gosci stoliki z miejscami siedzacymi do

spozywania positkdw.

- konferencja odbedzie sie miedzy 15.06.2015r. a 19.06.2015r. Doktadny termin zostanie

uzgodniony z Wykonawca po podpisaniu umowy na realizacje zamdwienia.

Harmonogram konferencji:

godz. 10:00 — 10:30 - rejestracja i przywitanie gosci przybytych na konferencje oraz stét
kawowy (dostepny dla uczestnikéw konferencji do godz. 13:30),

godz. 10:30 — 14:00 — przejscie na sale konferencyjng, rozpoczecie konferencji, prezentacja

* Szczegotowy program efektdw realizacji Projektu, wystapienia zaproszonych goéci i prelegentéw oraz
konferenciji
debata.
godz. 14:00 — 15:00 — obiad,
godz. 15:00 — 17:00 — wyjazd na wycieczke pokazujgcg obiekty Zamawiajgcego (Ujecie
Wody ,Myszaki” — ul. Olsztyriska 52 oraz Oczyszczalnie Sciekéw — ul. Piotrkowska
110).
- Wykonawca zapewni dwa autokary w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego.
Autokary powinny by¢ klimatyzowane.
7 Transport - w przypadku, gdy ilos¢ oséb zainteresowanych wycieczka zmiesci sie w 1 autokarze,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za 1 autokar.
- Wykonawca zapewni osobe odpowiedzialng za koordynacje catosci zleconych prac,
w tym: obstugi cateringu i biezagcych kontaktéw z Zamawiajagcym (drogg mailows,
8. Wsparcie organizacyjne telefoniczng), a takze do statej konsultacji z Zamawiajgcym w celu akceptacji
poszczegdlnych etapdw realizacji konferencji. Wyznaczona osoba bedzie obecna w miejscu
konferencji przez caty czas jej trwania.
- Wykonawca zobowigzuje sie w terminie do 3 dni od zakoriczenia konferencji przedstawic¢
Zamawiajgcemu, w formie pisemnej i fotograficznej, do akceptacji szczegétowy raport
podsumowujacy realizacje zamodwienia, ktory poza czescia opisowg bedzie zawierat
dokumentacje fotograficzng — minimum 150 zdje¢ w rozdzielczosci 10mpx dotgczonych na
nosniku CD.
9. Raport

W przypadku zgtoszenia uwag przez Zamawiajgcego do raportu, Wykonawca uwzgledni
uwagi Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od ich zgtoszenia i przekaze raport do
ostatecznej akceptacji.

Zamawiajacy w terminie 3 dni wniesie ewentualne poprawki, ktére Wykonawca uwzgledni

w terminie 1 dnia od ich zgtoszenia i przekaze raport do ostatecznej akceptacji.
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Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu zrealizowanie zadan wtasnych takich jak:

Lp. Dziatania

Opis

Oznakowanie i informacja

— min. 1 oznaczenie przed wejsciem do obiektu, w ktérym odbedzie sie konferencja
(np. typu potykacz) (powierzchnia nadruku: min. format A2),

- oznaczenie recepcji konferencji — min. 1 oznaczenie (np. typu potykacz - powierzchnia
nadruku: min. format A2),

- oznaczenie sali konferencyjnej — min. 1 oznaczenie (np. typu potykacz - powierzchnia
nadruku: min. format A2),

- oznaczenie sali cateringowej — min. 1 potykacz (powierzchnia nadruku: min. format A2),

- oznaczenia na drzwiach pomieszczen przeznaczonych do realizacji konferencji, typu:

szatnia, toalety i innych.

Stanowisko recepcyjno -

informacyjne

- organizacja stanowiska recepcyjno-informacyjnego w miejscu uzgodnionym z Wykonawcg,
- rejestracja uczestnikdw, w tym prowadzenie listy obecnosci, wydawanie materiatéw
konferencyjnych, udzielanie informacji o spotkaniu i miejscach realizacji konferencji,
sporzadzenie listy osdb chcacych wzigé udziat w wycieczce, ktéra odbedzie sie na
zakonczenie konferencji oraz wykonywanie innych dziatan niezbednych do prawidtowej

realizacji wydarzenia.

Szczegbtowy zakres Zamawiajgcego bedg uzgodniony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
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